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Regulamin studiéw podyplomowych MBA prowadzonych w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona

Koltataja w Krakowie

Zalacznik
do Zarzadzenia Rektora Nr 136/2018
z dnia 28 wrze$nia 2018 r.

Regulamin studiéw podyplomowych MBA prowadzonych
w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Koltataja w Krakowie

PRZEPISY OGOLNE

§1
Studia Podyplomowe Master of Business Administration, zwane dalej studiami
podyplomowymi MBA, umozliwiaja sluchaczom nabycie aktualnej wiedzy i osiagnigcie
umiejetno$ci w zakresie zarzadzania firma, zgodnie 2z migdzynarodowymi trendami
gospodarczymi i spolecznymi.
Program studiow podyplomowych MBA prowadzi do osiggnigcia umiejetnosci
praktycznych i kompetenciji spolecznych, umozliwiajacych rozwiagzywanie potencjalnych
probleméw
w firmie oraz analizowanie biezacych trendéw gospodarczych i spotecznych. W rezultacie
absolwenci posiadaja wysokie kwalifikacje 1 umiejetnosci, ktore zwigkszaja skutecznosé
dzialania i sprawnos§¢ zarzadzania firma, w wysoce wymagajacych uwarunkowaniach
funkcjonowania sektora agrobiznesu.

§2

Regulamin studiéw podyplomowych MBA, zwany dalej regulaminem, okresla podstawowe

zasady organizacji prowadzenia studiow podyplomowych MBA oraz prawa i obowiazki

stuchaczy, bedacych uczestnikami tych studiow.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)  Uczelni — rozumie si¢ Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kotlataja w Krakowie;

2) Rektorze — rozumie si¢ Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja
w Krakowie oraz upowaznionego przez niego w okreslonym zakresie prorektora;

3) kierowniku studiéw podyplomowych MBA — rozumie si¢ powolanego przez Rektora
nauczyciela akademickiego zatrudnionego w Uczelni, ktéry odpowiada za nadzor nad
dziatalnoscia studiéw podyplomowych;

4) programie ksztalcenia — rozumie si¢ opis spojnych efektow ksztalcenia wlasciwych dla
okreslonych studiow podyplomowych MBA oraz opis procesu ksztalcenia,
prowadzacego do osiagniecia tych efektow;

5) punktach ECTS — rozumie si¢ zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji
1 transferu punkty zaliczeniowe, bedace miarg $redniego naktadu pracy osoby uczace;j
sig, niezbedne do uzyskania zakladanych efektéw ksztalcenia;

0) semestrze — rozumie si¢ ujety w organizacji roku akademickiego etap studiow koficzacy
si¢ uzyskaniem zaliczen 1 egzamindéw przewidzianych w planie studidw dla danego
etapu;

7) uczelnianym systemie informatycznym — rozumie si¢ system informatyczny
wykorzystywany do obstugi i dokumentacji przebiegu toku studiow.

§3
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W Uczelni studia podyplomowe MBA sa prowadzone przez wydzial lub inng powolang

w tym celu jednostke organizacyjna, na podstawie porozumienia z krajowymi oraz

zagranicznymi:

1) uczelniami, instytucjami naukowymi lub wlasciwymi jednostkami organizacyjnymi
innych uczelni oraz instytucji naukowych;

2) instytucjami oraz organizacjami sfery spoleczno-gospodarczej, w tym organizacjami
zawodowymi.

Porozumienie okres§la w szczegdlnosci zasady wspolpracy stron porozumienia i zadania

poszczegolnych jednostek oraz warunki organizaciji studiéw podyplomowych MBA.

W porozumieniu wskazuje si¢ wydzial Uczelni, ktérego rada jest uprawniona do

podejmowania uchwal w sprawach dotyczacych programu i planu studiéw podyplomowych

MBA oraz kompetentna w zakresie:

1) przypisywania pozioméw Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji nadawanych po
ukoniczeniu Studidéw, z uwzglednieniem wymogéw okreslonych w Ustawie;

2) podejmowania decyzji o wlaczeniu kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu Studiow do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, z uwzglednieniem informacji okreslonych
w Ustawie.

Porozumienie powinno okresla¢ takze warunki otrzymania §wiadectwa ukoficzenia studidw

podyplomowych MBA oraz sposéb finansowania i rozliczania kosztéw tych studiow.

TWORZENIE STUDIOW

§4

W Uczelni studia podyplomowe MBA tworzy Rektor, po zasiggnieciu opinii wiasciwej

komisji senackiej, na podstawie porozumienia, o ktérym mowa w § 3, ust. 1:

1) na wniosek rady wydziatu, przygotowany przez dziekana, jesli studia prowadzone sa
przez wydzial.

2) z wlasnej inicjatywy, na podstawie dokumentacji przygotowanej przez wlasciwego
kierownika, jedli studia sa prowadzone przez powolang w tym celu inng niz wydzial
jednostke organizacyjna.

Whiosek lub dokumentacja, o ktérych mowa w ust. 1, zawieraja w szczegdlnosci:

1) porozumienie w sprawie prowadzenia studidéw podyplomowych MBA, o ile strona
porozumienia jest wydzial;

2) uchwale rady wydzialu w sprawie powolania studidow podyplomowych MBA
okreslajaca:

a) nazwe studiow;

b) efekty ksztalcenia;

¢) program studiéw, w tym plan studiow;

d) przypisanie poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji nadawanych po
ukonczeniu studiéw podyplomowych;

3) decyzje rady wydzialu o wlaczeniu kwalifikacji nadawanych po ukoficzeniu studiow
podyplomowych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, uwzgledniajaca informacje,
o ktérych mowa w przepisach o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.

Whiosek powinien uwzglednia¢ rozpoznanie trendéw ksztalcenia i oczekiwan rynku pracy

oraz warunki rekrutacji.
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Integralna cz¢$¢ wniosku stanowi plan finansowy sporzadzony zgodnie z zasadami
okreslonymi odrebnymi przepisami.

Komisja senacka dokonuje opinii formalnej 1 merytorycznej wniosku. Pozytywnie
zaopiniowany wniosek kieruje do Rektora, natomiast opinia negatywna, wraz
z uzasadnieniem, kierowana jest do wnioskodawcy celem uzupelnienia lub naniesienia

koniecznych poprawek.

§5
Decyzje o utworzeniu studiéw podyplomowych MBA podejmuje Rektor w formie
zarzadzenia.
W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z dbalosci o jako$¢ ksztalcenia i dyscypling
finansowa Uczelni, Rektor moze odméwi¢ utworzenia studidéw podyplomowych MBA.
Stosowna informacje wraz z uzasadnieniem przekazuje wiasciwej radzie wydziatu i stronom

porozumienia.

ORGANIZACJA STUDIOW

§o
Na mocy porozumienia, dla celéw opiniowania spraw bezposrednio dotyczacych realizacji
procesu nauczania 1 jako$ci ksztalcenia, w tym planéw 1programéw studiow
podyplomowych MBA oraz doboru kadry realizujacej ksztalcenie, Rektor moze powotac
rade studiéw podyplomowych MBA, na okres kadencji odpowiadajacej cyklowi
ksztalcenia.

2. Skfad i tryb pracy rady studiéw okresla porozumienie.

§7
Dla utworzonych studiéw podyplomowych MBA Rektor powoluje kierownika tych
studiow, sposrdd nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni, w trybie okreslonym
w Statucie.
Kierownik studiow powolywany jest na okres kadencji odpowiadajacej cyklowi ksztalcenia.
Kadencja kierownika moze zosta¢ przedluzona na kolejne cykle ksztalcenia.
Kierownik studiow reprezentuje studia w posiedzeniach gremiéw i zespolow
opiniodawczych, skupiajacych  przedstawicieli otoczenia spoleczno-gospodarczego
1 naukowego wiasciwego dla zakresu prowadzonych studiow.
Do podstawowych zadan kierownika studiow nalezy koordynowanie wspolpracy miedzy
Stronami porozumienia w zakresie prowadzenia studidw oraz organizacja 1nadzor nad
prowadzeniem ksztalcenia na tych studiach. W tym zakresie kierownik ponosi
odpowiedzialno$¢ przed Rektorem i rada studiow.

§8
Kierownik studiéw odpowiada za organizacj¢ 1 nadzér nad prawidlowym prowadzeniem
dokumentacji toku studiéw w teczce akt sluchacza 1 systemie informatycznym
obowigzujacym w uczelni. Wlasciwe zapisy w dokumentacji toku studiow winny byé
wzajemnie zgodne.
W szczegdlnosci do zakresu obowiazkéw kierownika studiow nalezy:
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1) sporzadzanie dokumentacji dotyczacej studiow, w tym przygotowanie dokumentacii,
o ktorej mowa w § 4, ust. 2;

2) organizacja procesu rekrutacji i naboru na studia podyplomowe MBA;

3) organizacja zaj¢¢ dydaktycznych, w tym:

a) opracowanie harmonogramu realizacji zaje¢ dydaktycznych;

b) zabezpieczenia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidiowej
realizacji zajec;

¢) nadzér nad realizacja zajeé;

4) opracowanie planu rozliczenia moduléw zajeé, w tym harmonograméw skladania prac
1 egzaminéw dyplomowych;

5) udostepnianie na stronie internetowej lub na tablicach ogloszen jednostek
prowadzacych studia wszelkich niezbednych informacji dotyczacych prowadzenia
studiow, w tym informacji, o ktérych mowa w ust. 1-3;

0) wystawianie zas§wiadczen o uczestnictwie w tych studiach;

7) kontrola i nadzér nad terminowoscia wnoszenia oplat przez stuchaczy.

3. Na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Rektora, kierownik studiéw zawiera
umowy ze stuchaczami studiéw podyplomowych MBA o §wiadczeniu ustug edukacyjnych.

§9
Kierownik studiéw jest zobowiazany do:

1) informowania Rektora o terminie rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ w ramach okreslone;j
edycji studiéw podyplomowych w danym roku akademickim;

2) wnioskowania do Przewodniczacego rady studidw o zwolywanie posiedzen i
wspolpracy w zakresie okreslenia programu posiedzenia;

3) wuczestniczenia w posiedzeniach rady wydzialu, o ktérym mowa w § 3, ust. 3,
wlasciwych dla opiniowania i podejmowania uchwal w zakresie prowadzonych
studiow;

4) nadzoru nad funkcjonowaniem Uczelnianego Systemu Jakosci Ksztatcenia, w zakresie
odpowiadajacym studiom, zgodnie z przepisami, o ktérych mowa w § 3, ust. 1, oraz
sktadanie sprawozdan z oceny jakosci ksztatcenia Rektorowi 1 radzie studiow;

5) sporzadzenia sprawozdania merytorycznego i finansowego z realizacji danej edycji
studiéw podyplomowych MBA 1 jego przedlozenia Rektorowi w terminie do 30 dni od
zakonczenia danej edycji studiow.

SYSTEM STUDIOW

§10

1. W Uczelni studia podyplomowe MBA prowadzone sa w jezyku polskim oraz angielskim.

2. Studia podyplomowe MBA trwajq trzy lub cztery semestry.

3. Prowadzone sa w formie jedno lub kilkudniowych zjazdéw, w wymiarze nie
przekraczajacym 10 godzin zaje¢ dydaktycznych w ciagu dnia. Dopuszcza sie¢ mozliwosé
realizacji wickszej liczby godzin zaje¢ dydaktycznych podczas organizacji obowigzkowego
wyjazdu szkoleniowego.

4. Program ksztalcenia na studiach podyplomowych MBA powinien umozliwia¢ uzyskanie
przez stuchacza co najmniej 45 punktéw ECTS, przy czym jeden punkt ECTS odpowiada
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efektom ksztalcenia, ktérych uzyskanie wymaga od stuchacza srednio 25-30 godzin pracy,
w tym pracy wlasnej.

Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych winny by¢ prowadzone przez nauczycieli
akademickich oraz osoby niebedace nauczycielami akademickimi, posiadajace odpowiedni
dorobek i kwalifikacje naukowe oraz zawodowe.

§11

. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe MBA prowadzi systematyczne badanie
wartosci programu ksztalcenia, w ktérym uwzglednia wnioski z analizy zgodnosci efektéw
ksztalcenia z potrzebami rynku pracy.

. Jako$¢ ksztalcenia na studiach podyplomowych podlega ocenie co najmniej jeden raz
podczas kazdej edycji studiéw. Oceny dokonujgq sluchacze, ktérzy swoja oceng moga
wyrazi¢ w formie ankietowej. Za przeprowadzenie oceny odpowiada kierownik studiow
podyplomowych MBA.

Analizy ocen stuchaczy dokonuje wlasciwa komisja lub rada jednostki prowadzacej studia.
Whnioski z analizy przeprowadzonych ocen przekazuje Rektorowi.

PROGRAM KSZTAX.CENIA

§ 12

Rada wydzialu, o ktérym mowa w § 3, ust. 3, jest obowiazana do:

1) okreslenia efektéw ksztalcenia w postaci  wiedzy, umiejetnosci i kompetencii
spolecznych, uwzgledniajac ogélne charakterystyki efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji
na poziomach 6 lub 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji;

2) uchwalenia programu, w tym planu studiéw podyplomowych MBA, zgodnie
z wytycznymi okreslonymi przez Senat oraz okredlenie sposobow weryfikaciji efektow
ksztalcenia osiagnietych przez sluchaczy w ramach realizowanych modulow zajeé
dydaktycznych;

3) wskazania obsady kadrowej wlasciwej dla realizacji okreSlonych moduléow zaje¢
dydaktycznych, o ile na podstawie porozumienia nie pozostaje to w kompetencji rady
studiow, o ktérej mowa w § 6.

Efekty ksztalcenia ujmuja to, co stuchacz zna i rozumie, potrafi wykonaé oraz do czego jest

gotow po zakonczeniu procesu ksztalcenia.

Program studiéw podyplomowych MBA okresla w szczegélnosci:

1) liczbe semestrow i liczbe punktéw ECTS konieczng do osiagniecia zakladanych
efektéw ksztatcenia;

2) moduly zaje¢ dydaktycznych, ktérych zaliczenie jest wymagane do ukofczenia
ksztalcenia, w tym przedmioty i kursy wraz z przypisanymi:

a) treSciami i efektami ksztalcenia realizowanymi w ramach efektéw okreslonych
dla studiéw podyplomowych MBA;

b) punktami ECTS, uwzgledniajacymi rézne formy aktywnosci stuchaczy,
niezbedne do osiagniecia zaktadanych efektéw;

c) sposobami weryfikacji efektow ksztalcenia osiagnietych przez stuchaczy;
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3) plan studidéw obejmujacy semestralny wymiar godzin realizowanych w ramach
moduléow  zaje¢  dydaktycznych z  bezposrednim  udzialem  prowadzacego,
uwzgledniajacy wszystkie zaplanowane formy i typy zaje¢ oraz metody ksztalcenia.

Program modutu zaje¢ dydaktycznych opracowuje koordynator uwzgledniony w obsadzie

kadrowej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3.

Program studiéw podyplomowych MBA jest na biezaco modyfikowany i dostosowywany

do standardéw mi¢dzynarodowych, z uwzglednieniem analizy i potrzeb rynkowych.

§13
Program studiéw podyplomowych MBA okredla zasady 1 forme realizacji pracy
dyplomowej oraz zakres, zasady i forme przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.
Realizacja pracy dyplomowej wymaga prowadzenia wyodr¢bnionego modulu zajeé
dydaktycznych w formie seminarium dyplomowego, realizowanego w celu zaprezentowania
przez sluchacza zalozen i rezultatéw pracy dyplomowej oraz bezposredniego nadzoru nad

stanem jej zaawansowania.

§ 14
Praca dyplomowa na studiach podyplomowych MBA, stanowi samodzielne opracowanie
stuchacza, prezentujace jego ogdélna wiedze 1 umiejetnosci zwigzane z problematyka objeta
realizowanymi studiami podyplomowymi MBA oraz umiejetnosci samodzielnego
analizowania 1 wnioskowania.
Stuchacz przygotowuje prace dyplomowa pod kierunkiem opiekuna, na ktérym spoczywa
obowigzek merytorycznej opieki nad praca. Opiekuna pracy dyplomowej powoluje
kierownik studiow.
Stuchacz sktada prace dyplomowa w dziekanacie lub sekretariacie jednostki prowadzacej
studia w dwoch egzemplarzach, w wersji elektronicznej na nosniku CD oraz w wersji
papierowej wraz z o§wiadczeniem o tresci:
Ja (imi¢ i nazwisko antora) oswiadezam, %e skiadana prieze mnie praca dyplomowa pod tytutem ,,(tytut pracy
dyplomowej)”  zostata  pryygotowana  samodzielnie i nie narusza praw antorskich innych oséb. W pracy
wykorgystalem/ -tam publikowane materialy i nie ujawniten/ -tam informagi poufinych.
Praca dyplomowa powinna by¢ zlozona w terminie okreslonym w harmonogramie
realizacji studiéw podyplomowych, jednak nie pézniej, niz do konca ostatniego semestru, w
ktorym te studia sg realizowane.
Ocena pracy dyplomowej stanowi $rednia arytmetyczna z ocen opiekuna i recenzenta,
powolywanego przez kierownika studiow, o ile obie oceny s ocenami pozytywnymi.

§15
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, skladanym przed komisjq egzaminacyjna
powolana przez kierownika studiéw podyplomowych MBA.
Komisja egzaminacyjna powinna liczy¢ co najmniej trzech czlonkéw, ajej obrady sg
niejawne. Komisja podejmuje decyzje zwykla wickszoscig glosow.
W sktad Komisji egzaminacyjnej wchodza:
1) przewodniczacy;
2) opiekun;
3) recenzent.
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Przewodniczacym komisji moze by¢ kierownik studiéw podyplomowych MBA, a w
przypadku kiedy pelni on funkcje opiekuna lub recenzenta — inny nauczyciel akademicki
prowadzacy zajecia ze stuchaczami tych studiow.

W uzasadnionych przypadkach w posiedzeniu komisji moga uczestniczy¢ inne osoby
zaproszone przez kierownika studiéw podyplomowych MBA, bez glosu stanowiacego.
Termin egzaminu dyplomowego wyznacza kierownik studiéw podyplomowych MBA
w porozumieniu z pozostalymi cztonkami komisji.

Ocena egzaminu dyplomowego stanowi $rednig arytmetyczng z ocen wszystkich zagadnien
objetych zakresem egzaminu, przy czym co najmniej 2/3 ocen wszystkich zagadnien
stanowia oceny pozytywne.

REKRUTAC]JA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§16
Do odbywania studiéw podyplomowych MBA uprawnieni sa absolwenci studiow
wyzszych, legitymujacy si¢ dyplomem licencjata, inzyniera, magistra, magistra inzyniera lub
réwnorzednym, posiadajacy co najmniej 3 letni staz pracy w jednostkach sektora
agrobiznesu. Szczegdlowe zasady naboru na studia podyplomowe okredla rada wydziatu
lub rada innej jednostki prowadzacej te studia.
Informacja o naborze na studia podawana jest na stronie internetowej Uczelni wraz
z okresleniem miejsca 1 terminu sktadania wymaganych dokumentéw. Rekrutacja moze by¢
prowadzona w formie elektronicznej.
Rekrutacje przeprowadza komisja rekrutacyjna powolana przez Rektora. W sktad komisji
wchodzi co najmniej trzech nauczycieli akademickich, w tym Prorektor ds. Dydaktycznych
1 Studenckich oraz kierownik studiéw podyplomowych MBA.
Kandydat zostaje stuchaczem studiéw podyplomowych MBA po zawarciu z Uczelnig
umowy o warunkach odplatnosci za swiadczone ustugi edukacyjne oraz uiszczeniu naleznej

oplaty.

§17

Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe MBA zobowiazani s zlozy¢
nastepujace dokumenty:

1) podanie o przyjecia na studia (wzdr gatacznika nr 2);

2) list motywacyjny;

3) kwestionariusz osobowy (wzor zalqcznika nr 3),

4) kopie dyplomu ukonczenia studidéw wyzszych — oryginal nalezy przedlozy¢ do

weladu;

5) 2 zdjecia o wymiarach 35x45 mm;

0) dokument poswiadczajacy wymagany staz pracy;

7) potwierdzenie dokonania oplaty rekrutacyjnej;

8) inne dokumenty wymienione w ogloszeniu rekrutacyjnym.

2. W przypadku cudzoziemcow wymagany jest dyplom ukonczenia studiow wyzszych w

Polsce lub dyplom ukoniczenia studiéw wyzszych za granica uznany lub nostryfikowany na
zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.
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PRAWA i OBOWIAZKI SLUCHACZA

§18

Sluchacz jest obowiazany postgpowaé zgodnie z trescia niniejszego regulaminu,

przestrzega¢ przepisow obowiazujacych w Uczelni, wykonywac terminowo 1 rzetelnie

zarzadzenia jej wladz 1 organow.

Stuchacz dba o dobre imi¢ Uczelni oraz szanuje jej tradycje 1 zwyczaje.

Sluchacz jest obowiazany przestrzegaé zasad etyki oraz przepisow prawa o ochronie

wlasnosci intelektualnej, w tym przygotowywac prace zaliczeniowe i prace dyplomowe

z poszanowaniem praw autorskich.

Shuchacz ma prawo do:

1) udzialu w zajgciach dydaktycznych przewidzianych programem i planem realizowanych
studiéw podyplomowych MBA, korzystania z pomocy nauczycieli oraz korzystania
z pomieszczen 1urzadzen dydaktycznych, uczestnictwa w prowadzonych przez
Uczelni¢ pracach badawczych lub publikowania na zasadach i w trybie okreslonym
w regulaminach 1 innych przepisach;

2) informacji o warunkach, zakresie merytorycznym, formie i terminie uzyskania zaliczen
oraz terminie ogloszenia wynikéw  zaliczen, przy uwzglednieniu  zasad
dokumentowania przebiegu studiéw prowadzonym w uczelnianym  systemie
informatycznym;

3) wgladu do prac pisemnych, bedacych podstawa zaliczenia zaje¢ oraz modutu zaje¢ lub
jego czg¢scl oraz merytorycznego uzasadnienia uzyskanej oceny;

4) informacji o zakresie i warunkach prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, szczegdélowych
tresci, formy 1 efektow ksztalcenia oraz formy przeprowadzenia sprawdzianow wiedzy
lub umiejetnosci i zaliczania zajec;

5) mozliwosci korzystania ze zbioréw  bibliotecznych  systemu  biblioteczno-
informacyjnego Uczelni, na zasadach okreslonych w Uczelni.

Sluchacz traci powyzsze prawa z chwila  skreSlenia z listy uczestnikéw studiow

podyplomowych MBA lub ich zakonczenia.

Stuchacz ma obowigzek:

1) aktywnego uczestnictwa we wszystkich formach i rodzajach zaje¢;

2) terminowego przystepowania do zaliczen zaje¢ 1 moduléw zajec oraz spelniania innych
wymogow okreslonych w planie studidw;

3) usprawiedliwienia krotkotrwalej nieobecnosci na zajeciach nie poézniej niz na
nastepnych zajeciach, na ktérych jest obecny, przy czym tryb usprawiedliwiania i
sposob uzupetniania zaleglos$ci wynikajacych z nieobecnosci okresla prowadzacy
zajecia;

4) terminowego zaliczania semestru;

5) terminowego wnoszenia oplat.

Sluchacz moze wyraza¢ opini¢ o programie ksztalcenia, organizacji toku studidw,

nauczycielach akademickich 1 nauczaniu poprzez aktywne uczestnictwo w ocenie

prowadzonej w ramach Uczelnianego Systemu Jakosci Ksztalcenia, regulowanego
odrebnymi przepisami.
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ZALICZENIA i SKRESLENIA

§19
Okreslone w programie studiow moduly zaje¢, w tym przedmioty 1 kursy, koncza si¢
zaliczeniem na jedng oceng koficowa. Warunkiem dopuszczenia do zaliczenia koficowego
modulu jest zaliczenie wszystkich form ksztalcenia okreslonych w programie studiéw
podyplomowych.
Przy zaliczeniach stosuje si¢ nastgpujaca skale ocen 1 odpowiadajaca im skale w systemie
ECTS:

— bardzo dobry (bdb) 50=A
— ponad dobry (ponad db; pdb) 45=B
— dobry (db) 4,0 =C
— ponad dostateczny (ponad dst; pdst) 35=D
— dostateczny (dst) 30=E
— niedostateczny (ndst) 20=F

lub adnotacje zaliczony (zal.) 1 niezaliczony (nzal.).

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej (2,0) lub adnotacji niezaliczony (nzal.)
stuchaczowi przystuguje prawo do jednorazowej poprawy oceny w terminie
poprawkowym, ustalonym przez koordynatora przedmiotu.

Na studiach podyplomowych MBA nie jest mozliwe powtarzanie niezaliczonego modutu
zaje€ 1 semestru.

§ 20
Skreslenia z listy uczestnikéw studidow podyplomowych MBA dokonuje kierownik tych
studiow, w przypadku:
1) niepodjecia studiow;
2) pisemnej rezygnacji ze studiow;
3) nieuzyskania zaliczenia modulow zaje¢ w terminach okreslonych w planie rozliczenia
modulow zajec;
4) niezlozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego;
5) niewniesienia oplat zwigzanych z odbywaniem studiow.
Podstawsa do skreslenia z listy stuchaczy moze by¢ brak obecnosci stuchacza na 30% zajec
dydaktycznych.
Kierownik studiéw podyplomowych informuje sluchacza o wszczeciu procedury
skreslenia. Informacja przeslana zostaje na adres poczty elektronicznej, wskazany w

umowie, o ktérej mowa w § 10, ust. 4.
UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§21
Dokumentem potwierdzajacym ukonczenie studidow podyplomowych MBA jest
$wiadectwo wydane przez Uczelnig, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami.
Warunkiem wydania §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych MBA jest uzyskanie
okreslonych w programie ksztalcenia tych studiow wszystkich efektow ksztalcenia,

9



Regulamin studiéw podyplomowych MBA prowadzonych w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona

Koltataja w Krakowie

potwierdzone zaliczeniem wszystkich moduléw zaje¢ dydaktycznych oraz uzyskaniem
wymaganej liczby punktow ECTS.
Podstawe do ustalenia oceny koficowej studidw okreslonej na $wiadectwie stanowig
pozytywne oceny:

1) zaje¢ dydaktycznych — liczonych jako srednia arytmetyczna wszystkich ocen

konicowych, okreslonych dla przedmiotéw i kursow,

2) pracy dyplomowe;

3) egzaminu dyplomowego.
Ocena kofcowa studiow podyplomowych stanowi srednig arytmetyczng ocen, o ktérych
mowa w ust. 3.
Celem ustalenia oceny koncowej wyniki przeprowadzonych szacunkéw zaokragla si¢

nastepujaco:

do 3,259 - dostateczny (3,0),
3,260 — 3,759 - ponad dostateczny (3,5),
3,760 — 4,259 - dobry (4,0),
4,260 — 4,509 - ponad dobtry 4,5),
od 4,510 - bardzo dobry (5,0).

Absolwent studiéw podyplomowych MBA ma prawo zachowac¢ indeks tych studiow.
ODPLATNOSC ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 22
Prowadzone w Uczelni studia podyplomowe MBA sa samofinansujace.
Stuchacze sq zobowigzani do wnoszenia oplat za ksztatcenie na tych studiach, w wysokosci
okreslonej przez Rektora.
Terminy wnoszenia oplat, okresla umowa o warunkach odplatnosci za $wiadczone ustugi
edukacyjne na studiach podyplomowych MBA, o ktérej mowa w § 16, ust. 4.

PRZEPISY KONCOWE

§ 23
Dziekan lub kierownik jednostki prowadzacej studia podyplomowe MBA podejmuje
decyzje o nieuruchomieniu edycji studidow podyplomowych, jesli liczba chetnych
uczestnikow jest mniejsza od podanej w kosztorysie. O decyzji niezwlocznie informuje
Rektora.
Rada wydziatu lub rada innej jednostki prowadzacej studia podyplomowe moze wystapic
do Rektora z wnioskiem o zniesienie studiow. Do wniosku nalezy dotaczy¢:
1) uzasadnienie;
2) wlasciwa uchwale rady jednostki.

§ 24
Nie stosuje si¢ przepisow niniejszego regulaminu w przypadku innych postanowien
zawartych na podstawie porozumien o realizacji studiéw podyplomowych MBA.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Rektor.
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3. Postanowienia Regulaminu stosuje si¢ do nowo uruchamianych studiéw podyplomowych
MBA, od dnia wejscia w Zycie niniejszego Regulaminu.
4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WNIOSEK

ZLatqeznik nr 1
do Regulaminn Studidw Podyplomowych MBA

o utworzenie studiéw podyplomowych MBA

I. Informacje ogélne
Wydzial lub Jednostka:

Nazwa studiow podyplomowych MBA

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji

Jednostki tworzace studia

Podstawa prawna

Odniesienie do poziomu Sektorowych Ram
Kwalifikacji, o ile wlasciwa sektorowa rama istnieje i
jest wlaczona do ZSK*

Nazwa kwalifikacji

Wskazanie dyscypliny

Jezyk ksztalcenia

Liczba semestrow

Liczba punktéw ECTS konieczna do uzyskania
kwalifikacji podyplomowych MBA

Oplata za studia z podzialem na semestry

II. Program studiow

e Ogolna charakterystyka prowadzonych studiéw podyplomowych MBA:

a) krotka charakterystyka kwalifikacji, obejmujaca informacje o dziataniach lub zadaniach,

ktore potrafi wykonac osoba posiadajaca kwalifikacje;

b) uprawnienia zwiazane z posiadaniem kwalifikacji;*

¢) informacja dotyczaca grup oséb, ktoére moga by¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacii;
d) zapotrzebowanie na kwalifikacje, przedstawione w kontekscie trendow na rynku pracy,

rozwoju nowych technologii;

e) potrzeb spolecznych, strategii rozwoju kraju lub regionu;

f) typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji; odniesienie do kwalifikacji o zblizonym

charakterze;
e Zwigzek z misja i strategia uczelni

e Zasady rekrutacji
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e Opis wewngetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia

e Efekty ksztalcenia dla studiéw podyplomowych MBA

¢ Moduty zaje¢ dydaktycznych, w tym przedmioty i kursy wraz z przypisanymi im
punktami ECTS, ktérych zaliczenie jest wymagane do ukonczenia ksztatcenia

e Plan studiéw okreslajacy semestralny wymiar godzin realizowanych w ramach modutéw
zaje¢ dydaktycznych z bezposrednim udzialem prowadzacego, uwzgledniajacy wszystkie
zaplanowane formy i typy zaj¢C oraz metody ksztatcenia, wraz z obsada kadrowsg

e DPlan finansowy — okreslajacy planowane wydatki 1 przychody w wybranym okreslonym czasie
wraz z podaniem minimalnej liczby uczestnikdw, ktéra umozliwia uruchomienie studiéw

*edli dotyczy
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ZLatqeznik nr2
do Regulaminu-Studicw Podyplomowych MBA

PODANIE O PRZYJECIE NA STUDIA PODYPLOMOWE MBA

(imi¢ i nazwisko) (miejscowo$c¢ i data)

(wojewodztwo)

Prosz¢ o przyjecie mnie na studnia podyplomowe MBA prowadzone
w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Koliataja w Krakowie

(jednostka sprawujaca nadzor merytoryczny)

Do podania zalaczam:
1) kwestionariusz osobowy,
2) list motywacyjny,
3) kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,
4) dokument potwierdzajacy staz pracy (zaswiadczenie),
5) 2 fotografie 35x45 mm,
0) inne (jesli wymagane wpisa¢ pozostale)

(podpis kandydata)
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ZLatqeznik nr 3
do Regulaminn Studidw Podyplomowych MBA

Kwestionariusz osobowy dla kandydatéw na studia podyplomowe MBA

1. Nazwisko e,
2. Imig (IMIONA) wcovverrrerrrererrireirireerreeeerseenenes
3. Data urodzenia: dzien ........ miesiac ........ (o) SN
4. Nt PESEL ..o,
(w prypadken jego braku — numer dokumentn potwierdzajacego togsamosé orag, nazwe paiista, ktdre go wydato)
5. Ple¢ ...
6. Adres do korespondencji ... s
7.  Telefon kontaktowy (stuzbowy) ................o.
8. e-mail (stuzbowy) ...
9. Obywatelstwo ........cooovviiiiiiiiini
(w prypadkn cndzoziemcdw nazwe paristwa nrodzenia)
10. Nazwa dokumentu uprawniajacego do podjecia studiow .......cccvvveciveirininnen.
11. Nazwa i adres szkoly WyzZszej ..o
12. Numer i data wydania dyplomu ukoficzenia studiow ........ccccueeuriiecincnnnnnes

Oswiadczam, Ze:
1. wyrazam zgode na przetwarzanie 1 wykorzystywanie przez Uniwersytet Rolniczy im. Hugona
Kotlataja w Krakowie moich danych osobowych oraz wszystkich przekazanych przeze mnie
informacji dla potrzeb rejestracji, postepowania kwalifikacyjnego na studia MBA, zgodnie z ar. 6
ust.1a Rozporzadzenia Parlamentn Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 3 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sdb figyeznych w zwiqzku 3 pretwarzanien danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
orag, uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Rozporzadzenie ogdine o ochronie danych)

0 tak U nie
2. wyrazam  zgode na  przetwarzanie mojego  wizerunku w  postaci  zdjecia
w systemie USOSWEB/APD /UL

0 tak U nie

Prawdziwo$¢ danych zawartych w kwestionariuszu i o§wiadczenie potwierdzam wlasnorecznym

podpisem

15



Regulamin studiéw podyplomowych MBA prowadzonych w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona

Koltataja w Krakowie

ZLatqeznik nr 4
do Regulaminn Studidw Podyplomowych MBA

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie 3 art 13 ust 1i 2 Rogporzadzenia Parlamentu Enropeskiezo i Rady (UE) 2016/679 % dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizyeznych w wiqkn 3 pretwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prieptywn
takich danych orag uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Rozporzadzenie ogdlne o ochronie danych), niniejszym informujeny,

%
1
2)

3)

4)

5)

0)

7)

8)

9)

Administratorem Pana/Pani danych osobowych bedzie Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Koltataja
w Krakowie, Al. Adama Mickiewicza 21, 31-120 Krakéw.
Administrator powolal inspektora ochrony danych, , z ktérym nalezy kontaktowac si¢ za pomocg adresu e-
mail: iod@utk.edu.pl
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu $wiadczenia uslug w postaci Pani/Pana udziatu
w studiach podyplomowych MBA ... ...
nazwa studiow
a) na potrzeby przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego — na podstawie udzielonej przez Panig
/Pana zgody (zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt a Rozporzadzenia ogélnego)
b) na potrzeby przeprowadzenia toku studiéw na podstawie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym,
oraz zgodnie z zawarta umowa o warunkach odplatnosci za swiadczone uslugi edukacyjne na

studiach podyplomowych.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, lecz jest warunkiem zawarcia i wykonania

umowy. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy i

$wiadczenia przez nas ustug.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) Dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniccia lub ograniczenia przetwarzania danych
osobowych,

b) Przenoszenia danych,

¢) Whiesienie sprzeciwu wobec przetwarzania

— w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogdlnym;

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane innym odbiorcom. Odbiotca Pani/Pana danych

osobowych beda instytucje, ktorym jestesmy zobligowani udostepnia¢ dane na podstawie przepiséw prawa

( m.in. MNiSW, jednostki padstwowe) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu trwania

umowy, a nastepnie w mysl obowiazujacych przepiséw prawa przechowywane w celach archiwalnych przez

okres 50 lat.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do wlasciwego organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sa przez

administratora niezgodnie z przepisami Rozporzadzenia ogdlnego.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym w formie

profilowania.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do pafistwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

10) Jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie udzielonej Administratorowi zgody, posiada Pan/Pani

réwniez prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Wycofanie zgody na
przetwarzanie danych osobowych mozna przesta¢ e-mailem na adres:iod@utk.edu.pl, poczta tradycyjng na
adres: Uniwersytet Rolniczy w Krakowie — Studia MBA  al. Mickiewicza 21, 31 — 120 Krakéw, wycofaé
osobiscie stawiajac si¢ we wskazanym powyzej biurze.

Konsekwencje wycofania zgody beda uzaleznione od celu w jakim dane s3 przetwarzane. Ma Pan/Pani
prawo do poinformowania o konsekwencjach w chwili wycofywania konkretnej zgody.

Potwierdzam, ze zapoznatem(am) si¢ i przyjmuj¢ do wiadomosci powyzsze informacje.

(Miejscowoss, data , podpis)
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ZLatqeznik nr5
do Regulaminn Studidw Podyplomowych MBA

WNIOSEK
O MODYFIKACJE UPRAWNIEN

(niepotrzebne skresli¢, obowiazkowe do wypelnienia sa wylacznie biate pola)

L] Przyznanie uprawnien

System

1 USOSWEB, APD, UL

Nazwa

(Wydziat/Jednostka) Kierunek Studiow

Imig¢ i nazwisko uzytkownika

Zakres uprawnien

UPRAWNIENIA UNIWERSYTECKI SYSTEM OBSEUGI STUDIOW (USOSWEB, APD, UL)

] STUDENT

Uwagi

Potwierdzam odbi6ér nowych danych dostepowych do ww. systemow

Podpisy oséb zatwierdzajacych

Podpis Uzytkownika Podpis Pracownika Dziekanatu
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